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BITACORA DE REGISTROS DE CALIDAD
Area CONTROL ESCOLAR
Tiempo
No Registro de Calidad Tipo Procedimiento al que Pertenece Almacenamiento de Disposicion
Retencion
Nombre Codificacion E| P Nombre Codificacion
1 o PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- -
Publicacion de % | x | OPERATIVOPARALA | 001 Archivo Archivo
resultados N/A INSCRIPCION Y Oficina Control | 6 meses General
REINSCRIPCION escolar
> Lista de PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- ,
> . CREN- X | x | OPERATIVO PARA LA 001 Archivo Archivo
asistencia del | cEs-poO- INSCRIPCION Y Oficina Control | 5 afios General
curso 001-01 REINSCRIPCION escolar
propedéutico
3 . PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
Recibo de OPERATIVO PARA LA (001 General
Documentos CREN- INSCRIPCION Y Archivo
Entregados por | cgs_po- X | REINSCRIPCION Oficina Control | 5 afios
elalumnopara | oo1.01 escolar
Inscripcion
Nuevo Ingreso
4 . PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- - Archivo
Expediente del OPERATIVO PARALA | 001 Archivo N General
alumno N/A X | INSCRIPCION Y Oficina Control | 5 afios
REINSCRIPCION escolar
5 ] PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- | Archivo
Registro de N/A X | OPERATIVO PARA 002 Area de 1 afio General
reunion general ACREDITACION DE LOS Docencia
ALUMNOS
6 | Acta de RROKGEDBIIENTO CREN-CES-PO- Archivo
CREN- OPERATIVO PARA 002 - General
resultad.qs de CES-PO- X X ACREDITACION DE LOS Oficina de Permanente
evaluacion por 002-01 control escolar
periodo
" | Actas de PROCEDIMIENTO N/A Oficinad Archivo
icina de
o | A X | OPERAING PR o
acreditacion ALUMNOS
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8 PROCEDIMIENTO N/A Archivo
Actasde OPERATIVO PARA - General
regularlzacmn (en N/A X ACREDITACION DE LOS Oficina de Permanente
caso de alumnos ALUMNOS control escolar
irregulares)

9 g PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Oficina d Archivo
Registro de X | OPERATIVO PARA 002 icina de General
escolaridad N/A ACREDITACION DE LOS control escolar Permanente

ALUMNOS

10 CREN- X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- - Archivo
Boleta de CES-PO OPERATIVO PARA 002 Oficina de 6 General
calificaciones ACREDITACION DE LOS control escolar | © MESesS

002-02 ALUMNOS

11 X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
Reporte de CREN- OPERATIVO PARA 002 Oficina de General
Regularizacion CES-PO- ACREDITACION DE LOS control escolar 6 meses
Semestral 002-03 ALUMNOS

12 . : PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
Evidencia de OPERATIVO PARA 002 General
validacion de ACREDITACION DE LOS o
calificaciones ALUMNOS Oficina de

N/A Permanente
semestrales por el control escolar
Depto. de registro
y certificacion
13 | Recibo d PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
ecibo de pago OPERATIVO DE 003 General
parcial para CONTROL ESCOLAR
credencial y N/A PARA ELABORACION Contraloria 1 afio
constancia de DE DOCUMENTOS
; SOLICITADOS POR EL
estudios ALUMNO

14 PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
Recibo de pago OPERATIVO DE 003 General
oficial para CONTROL ESCOLAR

e N/A PARA ELABORACION Contraloria 1 afio
certificacién de DE DOCUMENTOS
estudios. SOLICITADOS POR EL

ALUMNO
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15 X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
OPERATIVO DE 003 General
. CONTROL ESCOLAR
Relacion de PARA ELABORACION
documentos CREN-— DE DOCUMENTOS
entregados CES. PO SOLICITADOS POR EL Oficina de 1 af
[ S ALUMNO control escolar ano
(Credencial y 003-01
constancia de
estudios)

16 . X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
Relacion de OPERATIVO DE 003 General
documentos CONTROL ESCOLAR Oficina de
entregados N/A PARA ELABORACION control escolar Permanente
(certificacion de ggﬁggxgﬂggl%i L
estudios) ALUMNO

17 CREN- X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
Listado de CES-PO- OPERATIVO PARA 004 Oficina de 1 af General
becarios BECA FEDERAL control escolar ano

004-01

18 L X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- - Archivo
Nomina de pago a N/A OPERATIVO PARA 004 Oficina de 1 afio General
becarios BECA FEDERAL control escolar

19 o X | PROCEDIMIENTO CREN-CES- Archivo
Solicitud de beca OPERATIVO PARA PO-005 Oficina de la Direccion
Pronabes por los N/A BECASDE Direccis 1 Afio
estudiantes MANUTENCION ireccion

(ANTES PRONABES)

20 X PROCEDIMIENTO CREN-CES- Archivo
Formato de CREN- OPERATIVO PARA PO-005 Oficina de la Direccion
listado de los CES-PO- BECASDE Direccién 1 Ao
solicitantes 005-01 MANUTENCION

(ANTES PRONABES)
21 X | PROCEDIMIENTO CREN-CES- Archivo
; OPERATIVO PARA PO-005 . Direccién
hféﬁfseégianos N/A BECAS DE g.f'c'”a.‘,de la" | 1 Afio
MANUTENCION ireccion
(ANTES PRONABES)
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22 X PROCEDIMIENTO CREN-CES- Archivo
Formato de D
OPERATIVO PARA PO-005 Direccién
estado de cuenta
BECASDE Oficina de |
endondese N/A MANUTENCION neinadeta o Afo
refleja el deposito (ANTES PRONABES) Direccion
para el pago de
becas
23 X PROCEDIMIENTO CREN-CES- Archivo
A OPERATIVO PARA PO-005 Direccion
Blomlr)a (pago a N/A BECASDE Contraloria 1 Afo
ecarios) MANUTENCION
(ANTES PRONABES)

24 : X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- L Archivo
Registro de N/A OPERATIVO PARA 006 Oficina de Permanente | General
escolaridad TITULACION control escolar

25 ; X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- . Archivo
Copia de N/A OPERATIVO PARA 006 Oficina de Permanente | General
dictamen TITULACION control escolar

26 : X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- o Archivo
Constancia de N/A OPERATIVO PARA 006 Oficina de Permanente | General
servicio social TITULACION control escolar

27 e X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
g)(()gﬁ:té'r? de A OPERATIVO PARA 006 Oficina de b o | Generd

. TITULACION control escolar | €rmanente
profesional

28 - X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
Oficio de _ OPERATIVO PARA 006 General
convocatoria a la TITULACION
reunion de N/A Subdireccién 1 afio
organizacion de Académica
los examenes
profesionales

29 ; X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
Calendario de OPERATIVO PARA 006 Subdireccion " General
examenes N/A TITULACION Académica 1 afo
profesionales

30 X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- o
Acta d_e examen N/A OPERATIVO PARA 006 Oficina de Permanente
profesional TITULACION control escolar

31 : . X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- L
Copia de titulo N/A OPERATIVO PARA 006 Oficina de Permanente

profesional

TITULACION

control escolar
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* | ofici de sofiuc K e, [ opeoeero K
de validacion a la N/A TITULACION Oficina de 1 afio
Direccion Estatal control escolar
de Profesiones
33 - L X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO- Archivo
((j)f'c'o ddT solicitud /A OPERATIVO PARA 006 Oficina de 1 af General
€ cedula TITULACION control escolar | ~&M0
profesional
34 o . X | PROCEDIMIENTO CREN-CES-PO-
Diario de registro OPERATIVO PARA 006
de entrega de N/A TITULACION Oficina de Permanente
Titulo y Cédula control escolar
Profesional
Nota: E- Electrénico / - Papel
Nombre Firma Fecha
Elabor6 .
ROBERTA SANDOVAL RUIZ 30 de Septiembre de 2020
Revis6
MTRO. LUIS ADRIAN DE LEON MANZO 06 de Octubre de 2020
Aprobé .
MTRO. VICENTE QUEZADA FLORES ‘ 06 de Octubre de 2020
[— ——




